Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

H dla Matopolski - Polska Unie Europejska

| N\ MALOPOLSKA

REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

NA ROZPOCZECIE WEASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] obowiazujacy
w projekcie ,,Wsparcie przy restarcie — kompleksowy projekt aktywizacji”
numer projektu FEMP.06.06-IP.02-0069/23, ktdry jest realizowany w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021 -2027, Priorytet 6. Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.6 Rozwdj

kompetencji kadr i adaptacja do zmian, z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
WERSJA ZATWIERDZONA W DNIU 20 STYCZNIA 2025 r.

81 Definicje

Beneficjent (Partner wiodacy): Marta Krawczyk ProBiznes z siedzibg w Olkuszu
(32-300), ul. Szpitalna 5.

Partner: Grupa Doradcza Projekt Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Krakowie (31-828) ul. Osiedle Ztotej Jesieni 14/101/dalej Partner lub

Realizator.

Projekt: ,Wsparcie przy restarcie — kompleksowy projekt aktywizacji” realizowany

przez Beneficjenta: Marta Krawczyk ProBiznes w partnerstwie z Grupg Doradczg Projekt

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Okres realizacji projektu: od 01.05.2024 do
31.10.2026 r. Projekt realizowany na terenie wojewddztwa matopolskiego./dalej:

Projekt.

Instytucja Posredniczgca (IP): Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie,
Plac Na Stawach 1, 3-107 Krakow.

Instytucja zarzadzajqca (IZ): Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego, Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Matopolskiego ul. Basztowa 22, 31-156 Krakdw, adres do

korespondengciji: ul. Ractawicka 56 30-017 Krakdw.

Uczestnik/czka projektu (UP): osoba, zakwalifikowana sie do projektu zgodnie z
zasadami okre$lonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Wsparcie

przy restarcie — kompleksowy projekt aktywizacji” numer FEMP:06.06-IP.02-0069/23.
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Dzialalno$¢ gospodarcza: zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r. Prawo

przedsiebiorcow: dziatalnoScig gospodarczg jest zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa,
wykonywana we wiasnym imieniu i w sposob ciggly. W ramach projektu mozliwe jest
zatozenie nowej dziatalnosci gospodarczej w formie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej, spotki cywilnej, spotki jawnej lub spétki partnerskiej, przy czym zatozenie
spotki cywilnej, spotki jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy
Uczestnikami/czkami tego samego projektu. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnos¢
gospodarczej moze zostac takze przyznane Uczestnikowi/czce prowadzacemu wczesniej
dziatalnosS¢ zgodnie z art. 5 ust.1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw,

ktory jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu w projekciel.

Dzien: dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej, jesli koniec terminu do
wykonania czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin

uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej: Dziatalno$¢ gospodarcza jest
podjeta w dniu ztozenia wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o
DziatalnoSci Gospodarczej albo po dokonaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcoéw
Krajowego Rejestru Sgdowego. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy
uznac dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnoSci we wpisie do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub data zarejestrowania w

Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Dzien udzielenia pomocy de minimis: za date przyznania pomocy de minimis uznaje

sie date podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji) zawieranej

pomiedzy Partnerem a Uczestnikiem/czkg projektu. Umowa precyzyjnie okresla wysokosc¢
$rodkdw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu na rozpoczecie prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej.

1 Zgodnie zart.5 ust.1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, dziatalnosci
gospodarczej nie stanowi dziatalnos¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktorej przychdd nalezny
z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 75% kwoty minimalnego wynagrodzenia,
ktorym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2020 r. poz.2207) i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci

gospodarczej.
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Ekspert niezalezny: posiada adekwatne do specyfiki projektu oraz swoich obowigzkow:
wyksztatcenie, kwalifikacje i dosSwiadczenie zawodowe. Ekspert niezalezny posiada
wyksztatcenie minimum $rednie i doswiadczenie w ocenie biznesplanéw minimum 6
miesieczne udokumentowane referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi
wyzej wymienione do$wiadczenie. Ekspertem niezaleznym nie moze by¢ Ekspert
dotacyjny to jest ten ekspert dotacyjny, ktdéry stuzyt pomocg przy wypetnianiu

Biznesplanu. Ocena dokonywana jest przez dwoch Ekspertdw niezaleznych.

Ekspert dotacyjny: osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi/czce projektu pomocg w
technicznym  wypetnieniu  biznesplanu. Ekspert dotacyjny posiada minimum
wyksztatcenie $rednie/certyfikaty/zaswiadczenia/inne potwierdzajgce doswiadczenie w
przygotowaniu  biznesplanéw/prowadzeniu  wilasnej  dziatalnoSci  gospodarczej,

prowadzenia szkolen z przedsiebiorczosci w okresie minimum 6 miesiecy.

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace: kwota okreslona na podstawie art.2
Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z
2020 r . poz. 2207) ustalona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do OP,

przez Partnera Wiodacego tj. wrzesien 2023 r.

Pomoc de minimis to pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
Jest to pomoc udzielana zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa wspolnotowego i
krajowego dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy, to jest w oparciu o:

- Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej
ustawy,

- Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027
(Dz.U. z 2024 r. poz. 784).

§2 INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROJEKTU


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=OJ:L_202302831
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1. ULATWIENIA DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI ORAZ DLA 0SOB
0 SZCZEGOLNYCH POTRZEBACH — w przypadku problemdw z odczytaniem lub

zrozumieniem tego Regulaminu lub dokumentéw — zatgcznikéw do tego regulaminu

prosimy o zgtoszenie tego typu problemdéw na numer telefonu: 519 746 940 lub e-
mailowo: biuro@gdp-krakow.pl w celu udzielenia pomocy i/lub dostosowania formy lub
treSci dokumentow do szczegdlnych potrzeb osoby z niepetnosprawnoscig lub udzielenia
innej pomocy osobom o szczegolnych potrzebach.

2. Wsparcie dotyczace dotacji jest realizowane przez Grupe Doradczg Projekt spdtka
z 0.0. (Partner w projekcie).

3. OgdIny nadzdr nad realizacjg Projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych
w niniejszym Regulaminie, nalezg do kompetencji Prezesa Zarzadu Grupy Doradczej

Projekt spétka z o.0.

4, Wszystkie informacje dotyczace Projektu dostepne sg na stronie:

https://www.gdp-krakow.pl/nasze-uslugi/projekty/projekt-wsparcie-przy-restarcie-

kompleksowy-projekt-aktywizaciji.

5. Zapisy Regulaminu nalezy rozpatrywac facznie z zapisami REGULAMINU
REKRUTACII I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE , Wsparcie przy restarcie — kompleksowy
projekt aktywizacji”.

6. Regulamin zostat opracowany miedzy innymi na podstawie nastepujgcych
dokumentow:

- Wytycznych dotyczacych realizacji projektdw z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027" z 06
grudnia 2023 r.,

-, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027" z 18
listopada 2022 r.,

- Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej
ustawy,

- Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

- Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
finansowanych z EFS +na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 784),


mailto:biuro@gdp-krakow.pl
https://www.gdp-krakow.pl/nasze-uslugi/projekty/projekt-wsparcie-przy-restarcie-kompleksowy-projekt-aktywizacji
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- Regulaminu naboru nr FEMP.06.06-IP.02-012/23 wraz z zatgcznikami,
- Wniosku o dofinansowanie projektu ,Wsparcie przy restarcie — kompleksowy projekt
aktywizacji” numer projektu FEMP.06.06-IP.02-0069/23.

§ 3 OGOLNE ZASADY OTRZYMANIA BEZZWROTNEGO WSPARCIA
FINANSOWEGO NA ROZPOCZECIE WLASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ.

1. Pracownicy Partnera Wiodacego i Partnera projektu oraz Podwykonawcy
uczestniczgcy w procesie rekrutacji, doradztwa zawodowego dotyczgcego opracowania
IPD i oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, szkolen i oceny
dokumentéw dotyczacych planowanych do realizacji ze Srodkdw dotacji przedsiewzie¢
podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci. Wymog ten dotyczy réwniez
pracownikOw zespotu zarzadzajgcego projektem, o ile zakres obowigzkdw im
powierzonych chocby czeSciowo pokrywa sie z zadaniami realizowanymi przez osoby
zajmujace sie wyzej wymienionymi dziataniami, realizowanymi w ramach Projektu.

2. Podczas przyznawania Srodkéw finansowych w ramach Projektu Partner Wiodacy i
Partner zobowigzujg sie przestrzegaé zasad bezstronnosci i rzetelnosci. Przez naruszenie
zasad bezstronnosci i rzetelnosci nalezy rozumie¢ w szczegolnosci wszelkie odstepstwa
od obowigzujgcych procedur, ktére mogg bezposrednio wptyngc na brak obiektywizmu
na kazdym etapie procedury przyznania Srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalno$ci gospodarczej.

3. Wsparcie finansowe na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z

zapisami Regulaminu wyboru nr FEMP.06.06-IP.02-012/23 jest kierowane w niniejszym

Projekcie w pierwszej kolejnosci do oséb, ktdre utracity zatrudnienie w okresie nie
dtuzszym niz 6 miesiecy przed przystgpieniem do Projektu. Udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej dla pracownikow
zagrozonych zwolnieniem lub przewidzianych do zwolnienia bedzie poprzedzone
szczeg6towa analizg pod katem osiggniecia koncowego efektu w kontekscie realizacji
zakfadanych celdw projektu, a takze efektywnosci kosztowej udzielonego wsparcia.

4. Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie dotacji
jest przyznawane w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, z
zastrzezeniem, iz w przypadku niniejszego projektu kwota jednego dofinansowania
(dotacji) wynosi $rednio 42 000,00 PLN brutto, z zastrzezeniem pkt. 3 i 4.

5. W ramach projektu tgczna pula srodkdw na wsparcie finansowe na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczych wynosi 420 000,00 PLN.
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6. W ramach projektu planowane jest przyznanie dotacji dla 10
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Uczestniczek/Uczestnikdw projektu.

7. Liczba Uczestniczek/Uczestnikdw projektu, ktdrym przyznana zostanie dotacja
moze ulec zwiekszeniu w przypadku pojawienia sie w projekcie oszczednosci.

8. Osoby ubiegajace sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzane s3 zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie
wojewddztwa matopolskiego.

9. Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi by¢é prowadzona
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS). Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego. Utrzymanie firmy na terenie wojewddztwa matopolskiego
podlega monitorowaniu przez okres 12 miesiecy od dnia zatozenia dziatalnosci
gospodarczej.

10.  Uczestniczka/Uczestnik projektu w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej nie moze catkowicie zmieni¢ profilu dziatalnosci w stosunku do
rodzaju dziatalnosci przedstawionego w biznesplanie. Profil prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej moze jednak zostaé rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym
Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest kazdorazowo poinformowaé
Realizatora projektu i uzyskac jego zgode.

11.  Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona musi by¢ na
zasadach okresSlonych w Ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.
2018 poz. 646).

12.  Jednym z warunkOw przyznania wsparcia na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej jest ztozenie przez Uczestniczke/Uczestnika projektu oSwiadczenia

o braku podwdjnego finansowania tj. o niekorzystaniu rownolegle z innych Srodkéw
publicznych, o nie otrzymywaniu jednocze$nie wsparcia o analogicznym celu/charakterze
w projekcie wspdtfinansowanym ze srodkdw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji np. z programu $laskiego, Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, srodkdw oferowanych w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) (w szczegdlnosci w ramach Dziatania 6.1, 6.2, 6.4,
6.6 typ B FEM 2021-2027), Funduszu Sprawiedliwej Transformacji w ramach Dziatania
8.1 Dziatania na rzecz poprawy sytuacji na rynku pracy typ projektu A: kompleksowe
projekty transformacji i wsparcia na rynku pracy, Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego (EFRR) oraz Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2021- 2027 na
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pokrycie tych samych wydatkow, zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci
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gospodarczej.
13.  WSPARCIE DOTACYJINE NIE JEST UDZIELANE OSOBOM, KTORE:

a. posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub
prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepisow w okresie

12 kolejnych miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

b. zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepisow

o Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze
Sadowym w okresie 12 kolejnych miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do
projektu;

C. zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i rdwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.

0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw;

d. zamierzajq zatozy¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sadowych;

e. w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspolnikami
spotek osobowych prawa handlowego (spétki jawnej, spétki partnerskiej, spotki
komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych;

f. w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami
spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spoétdzielczego?;

g. chcg otrzymac $rodki na dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra w okresie 12 kolejnych
miesiecy przed przystapieniem do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,

z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.), stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci;

h. byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat

u Realizatora, Partnera Wiodacego lub Wykonawcy w ramach projektu, a takze u osdéb,
ktore tgczy lub tgczyt z Realizatorem/Partnerem Wiodgcym/Wykonawcg lub
pracownikiem Partnera Wiodacego/ Realizatora/Partnera, uczestniczacych w procesie
rekrutacji i oceny biznesplanéw:

* zwigzek matzenski lub konkubinat, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii

prostej lub bocznej do II stopnia) lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub

2 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie osob bedacych cztonkami spdtdzielni
oszczednosciowo-pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankow

spotdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa.
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kurateli, wytgczenie dotyczy réwniez wszystkich osdb upowaznionych do sktadania

wigzacych o$wiadczen woli w imieniu Realizatora, Partnera Wiodacego lub Wykonawcy.
i. byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych i
nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

j. posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych;

k. posiadajg zakaz dostepu do Srodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1

i Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

l. otrzymaty pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztow kwalifikowalnych,

o ktdére beda sie ubiega¢ w ramach projektu;

m. nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

n. odbywajqg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem osob objetych dozorem
elektronicznym.

14.  Srodki nie moga zostac takze przyznane osobie, ktéra podlega wykluczeniu

z otrzymania wsparcia oraz jest powigzana z podmiotami, wzgledem ktdrych
zastosowano Srodki sankcyjne, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

15.  Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé takze
przyznane Uczestniczce/Uczestnikowi projektu prowadzacemu wczesniej dziatalnos¢
zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow3, ktory
jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu w projekcie.

16. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci

w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej spotki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej, przy czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest

wytgcznie pomiedzy Uczestniczkami/Uczestnikami niniejszego projektu.

3 Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcdw, dziatalnosci
gospodarczej nie stanowi dziatalno$¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktérej przychdd nalezny
z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci
gospodarczej.
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zaplanowanej przed ztozeniem wnioskdw o wsparcie finansowe na rozpoczecie wiasnej

dziatalnosci gospodarczej:

o Przyszli wspolnicy sg Uczestniczkami/Uczestnikami tego samego projektu;

. Uczestniczki/Uczestnicy projektu wspdlnie przygotowuijg jeden biznesplan dla
przedsiewziecia;

o Kazda/y Uczestniczka/Uczestnik projektu sktada odrebny wniosek o przyznanie

dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej z tym samym biznesplanem;

o Kazda/y Uczestniczka/Uczestnik projektu przygotowuje odrebny harmonogram
finansowo — rzeczowy dla wydatkdw, na ktdre zostanie przeznaczona jego dotacja

w ramach spotki, dodatkowo Uczestniczki/Uczestnicy projektu przygotowujg wspdlinie
jeden harmonogram finansowo — rzeczowy dla catej spotki;

o Uczestniczki/Uczestnicy projektu podpisujg odrebne umowy o przyznania wsparcia
finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej; kazda z tych uméw
zawiera harmonogram rzeczowo - finansowy Uczestniczki/Uczestnika projektu oraz
dodatkowo wspdlny harmonogram rzeczowo — finansowy dla zaplanowanej sp&itki
cywilnej;

. Kazdy ze wspolnikdw dokonuje zakupu potrzebnych Srodkéw z dotacji zgodnie z

zatozeniami przyjetymi w biznesplanie i w swoim harmonogramie rzeczowo-finansowym;

o Wydatki dokonywane sg przez kazdego z Uczestniczek/Uczestnikdw projektu
osobno.
o Umowa spétki musi regulowac wszelkie kwestie zwigzane z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej, w tym w szczegolnosci w zakresie wnoszenia udziatow do
spotki, rozliczania zobowigzan, zasady wzajemnych rozliczen pomiedzy wspolnikami w
przypadku rozwigzania spotki.

18. O wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga sie ubiegaé
jedynie zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestniczki/Uczestnicy projektu, ktorzy
zostali skierowani do udziatu w tej formie wsparcia na podstawie rekomendacji zawartej
w Indywidualnym Planie Dziatania, opracowanym z doradcg zawodowym.
Uczestniczka/Uczestnik projektu ubiegajgca/y sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej powinna/powinien posiada¢ odpowiednie predyspozycje, tj.
wykazywac sie takimi cechami jak: samodzielnos¢, przedsiebiorczo$¢, odpowiedzialno$é,
umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego, sumienno$¢. Posiadanie tych cech

zostanie zweryfikowane na etapie opracowania Indywidualnego Planu Dziatania (za
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dziatanie to odpowiada Partner Wiodgcy) oraz w trakcie oceny predyspozycji do
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, za przeprowadzenie ktorej odpowiada Partner.

§ 4 REKRUTACJIA i OCENA PREDYSPOZYCJI DO PROWADZENIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] - ZASADY OTRZYMANIA BEZZWROTNEGO
WSPARCIA FINANSOWEGO NA ROZPOCZECIE WEASNEJ DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ/DOTACII.

1. W ramach projektu nie jest prowadzona osobna rekrutacja na sciezke
dotacyjng.
2. W ramach projektu przyjmowane bedg zgtoszenia do projektu oséb wstepnie

zainteresowanych otrzymaniem dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

3. W ramach I tury wsparcie dotacyjne zostanie rozpoczete w momencie zebrania grupy
nie wiecej niz 5 Uczestniczek/Uczestnikdw projektu, ktdrzy otrzymali pozytywng ocene
predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szczegdty opisano ponizej).

W ramach II tury wsparcie dotacyjne zostanie rozpoczete w momencie zebrania grupy
liczacej nie wiecej niz 5 Uczestniczek/Uczestnikow projektu, ktdrzy otrzymali pozytywng
ocene predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szczegdty opisano
ponizej) z zastrzezeniem, iz tgczna liczba Uczestniczek/Uczestnikdéw projektu w obu turach
wyniesie fgcznie 10 os6b —tj. osdb skierowanych do udziatu w szkoleniu z zakresu
rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Zgtoszenia Kandydatek/Kandydatéw do projektu, zainteresowanych otrzymaniem
dotacji na dziatalno$¢ gospodarczg, tj. rekrutacja prowadzona jest na zasadach
opisanych w ,REGULAMINIE REKRUTACII I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE ,Wsparcie
przy restarcie — kompleksowy projekt aktywizacji” (Kwestionariusz rekrutacyjny wraz z
zatgcznikami).

4, Uczestniczki/Uczestnicy projektu sg zobowigzani/e do niezwtocznego
poinformowania Realizatora projektu (Partnera Wiodgcego) i Partnera o zmianie statusu
na rynku pracy. Utrata statusu osoby uprawnionej do udziatu w projekcie (w rozumieniu
opisanym w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie) oznacza brak mozliwosci
kontynuowania wsparcia ukierunkowanego na otrzymanie dotacji na rozpoczecie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na stopien zaawansowania.

5. Skierowanie Uczestniczki/Uczestnika projektu na $ciezke zwigzang z udzieleniem
wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej wynika z

rekomendacji zawartych w Indywidualnym Planie Dziatania/dalej: IPD, ktory jest
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opracowany w ramach Indywidualnego Poradnictwa Zawodowego (pierwsza forma
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wsparcia w projekcie, po zakwalifikowaniu do projektu) przez Partnera Wiodgcego.

W trakcie opracowania IPD doradca zawodowy w przypadku Uczestniczek/Uczestnikdw
projektu zainteresowanych rozpoczeciem prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej
ustali czy skierowanie Uczestniczki/Uczestnika projektu do wsparcia dotacyjnego jest
uzasadnione. Po badaniu doradca zawodowy wyda opinie na temat dalszej Sciezki
wsparcia (tj. czy zasadne jest staranie sie danej osoby o dotacje).

6. Badanie predyspozycji: 2 godziny spotkania z Uczestniczka/Uczestnikiem
projektu.  Cel badania: uzyskanie informacji na temat predyspozyciji
Uczestniczki/Uczestnika projektu, weryfikacja predyspozycji (w tym osobowosciowych),
poziomu motywacji do samodzielnego prowadzenia firmy. Na podstawie rozmowy
doradczej i wynikdw testéw psychometrycznych Doradca zawodowy wyda opinie czy dana
osoba posiada cechy takie jak: samodzielnoS¢, przedsiebiorczo$¢, odpowiedzialnosé,
umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego, sumienno$¢ oraz odpowiednig
motywacje.

7. tacznie 10 Uczestniczek/Uczestnikow projektu, u ktdrych zdiagnozowano
posiadanie predyspozycji do prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej, skierowanych
zostanie do udziatu w szkoleniu z zakresu zakfadania oraz prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

§ 5 SZKOLENIE Z ZAKRESU ROZPOCZYNANIA I PROWADZENIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIE EKSPERTA DOTACYINEGO -
ZASADY OTRZYMANIA BEZZWROTNEGO WSPARCIA FINANSOWEGO NA
ROZPOCZECIE WELASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ/DOTACII

1. Ustugi szkoleniowe: Szkolenie z zakresu rozpoczynania i prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej.

2. Wsparcie szkoleniowe bedzie realizowane w wymiarze Srednio 80 godzin.
Realizacja wsparcia jest zaplanowana dla 10 Uczestnikdw/czek projektu, ktdrzy/re
zakwalifikowaty/li sie do projektu i zostata z nimi podpisana umowa uczestnictwa
projekcie, zostaty skierowane na IPD oraz otrzymaty pozytywng ocene predyspozycji do
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej. Wsparcie bedzie realizowane w podziale na 2
grupy szkoleniowe.

3. Przed rozpoczeciem udziatu w szkoleniu dla kazdej Uczestniczki/kazdego
Uczestnika projektu przeprowadzona zostanie diagnoza potrzeb szkoleniowych oraz test

pomiaru wstepnej wiedzy z zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci
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gospodarczej. Program szkolenia zostanie dostosowany do zindywidualizowanych potrzeb

i predyspozycji Uczestniczek/Uczestnikdw projektu, ktdre zostang zdiagnozowane w
trakcie spotkania z Doradcg zawodowym (w trakcie badania predyspozycji do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), co oznacza, iz liczba godzin szkolenia wskazana
wyzej, moze ulec zmianie, ze wzgledu na dostosowanie programu do potrzeb
Uczestniczki/Uczestnika projektu - Diagnoza potrzeb szkoleniowych stanowi
Zatacznik numer 1a do niniejszego Regulaminu.
4. Realizator dostosuje sposob realizacji szkolenia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami lub 0séb o szczegdlnych potrzebach.
5. Szkolenie z zakresu zaktadania oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, bedzie
realizowane zgodnie standardami wskazanymi w Zataczniku nr 9 (Standard ustug) do
Regulaminu naboru, w szczegdlnosci bedzie spetnia¢ wymagania opisane w Zatgczniku
nr 1 do Standardu ustug, i bedzie standardowo obejmowal nastepujacy zakres
tematyczny (ktdérego wymiar czasowy moze ulec zmianie, adekwatnie do wynikow
diagnozy potrzeb szkoleniowych Uczestniczki/Uczestnika projektu):
- dziatalno$¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,
- ksiegowo$¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,
- reklama i inne dziatania promocyjne,
- inne zrddta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
- sporzgdzenie biznesplanu i jego realizacja,
- negocjacje biznesowe,
- pozyskanie i obstuga klienta,
- radzenie sobie ze stresem i konfliktem,
- instytucje i programy wspierajgce przedsiebiorczo$¢ kobiet — 4 godziny.
6. O otrzymanie bezzwrotnego wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej mogg sie ubiegac jedynie zakwalifikowani/e do udziatu w projekcie
Uczestniczki/Uczestnicy, ktdrzy ukoniczg powyzej opisane szkolenie z zakresu zaktadania
oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przygotowujgce do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej i opracowania biznesplanu (przez ukonczenie szkolenia rozumie sie: udziat
w 80% zajec szkoleniowych oraz pozytywne zaliczenie egzaminu koricowego w formie
testu — przez pozytywne zaliczenie rozumie sie uzyskanie wyniku co najmniej 70%
poprawnych odpowiedzi).

6. Uczestnicy szkolenia sg uprawnieni do otrzymania materiatow szkoleniowych oraz

zaSwiadczenia o ukonczeniu szkolenia, a takze wyzywienia w trakcie zaje.
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7. Uczestnicy szkolenia nie sg uprawnieni do otrzymania stypendium szkoleniowego

ani zwrotu kosztow dojazdu na szkolenie.

8. Uczestnicy szkolenia sg uprawnieni do zapewnienia przez Realizatora opieki nad
0sobg wymagajacg wsparcia w codziennym funkcjonowaniu i/lub dzieckiem do roku
Zycia w czasie realizacji szkolenia, za zasadach obowigzujgcych w projekcie.

9. Uczestniczki/Uczestnicy projektu sg zobowigzani do udziatu w co najmniej 80%
zajec szkoleniowych, potwierdzenia obecnosci na zajeciach, kazdorazowego
usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach oraz przystgpienia do testu wiedzy ex-ante
oraz egzaminu koncowego (testu wiedzy).

10.  Szczegdtowe zasady udziatu we wsparciu szkoleniowym okres$la Umowa o
udzielenie wsparcia szkoleniowego — stanowigca Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
11. Wsparcie w postaci konsultacji prowadzonych przez Eksperta
dotacyjnego udzielane bedzie po zakonczeniu szkolenia - wymiar wsparcia: $rednio 3
godziny na Uczestnika/czke projektu. taczny wymiar wsparcia: 30 godzin zegarowych.
Wsparcie bedzie realizowane zgodnie standardami wskazanymi w Zatgczniku nr 9
(Standard ustug) do Regulaminu naboru. Wsparcie ma na celu udzielenie pomocy

merytorycznej w uzupetnieniu biznesplanu.

§6 PROCEDURA OPRACOWANIA I NABORU BIZNESPLANOW
1. Po zakonczeniu wsparcia przez Eksperta Dotacyjnego dla wszystkich osob
zainteresowanych wsparciem, Realizator poinformuje Uczestnikdw/Uczestniczki projektu

poprzez strone internetowg projektu https://www.gdp-krakow.pl/nasze-

uslugi/projekty/projekt-wsparcie-przy-restarcie-kompleksowy-projekt-aktywizacji o

naborze biznesplanéw na co najmniej 5 dni roboczych przez rozpoczeciem naboru.

2. Nabor biznesplandw bedzie prowadzony przez co najmniej 2 dni robocze w
godzinach pracy Biura projektu.

3. Uczestnicy/Uczestniczki projektu zobowigzani/e sg do ztozenia biznesplanu wraz z
wymaganymi zatgcznikami w terminie wskazanym przez Realizatora.

4. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktory/a wraz
z innymi Uczestnikami/Uczestniczkami planuje utworzenie spétki, w biznesplanie wpisuje
pozostatych Uczestnikdw przedsiewziecia, ktorzy zamierzajg w ramach prowadzonej
dziatalnosci ubiegac sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
5. Dokument w postaci Biznesplanu wraz zatgcznikami jest podstawg przyznana

dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej. Wzér BIZNESPLANU (wraz z

Strona5
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zatacznikami) stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu i nie moze by¢ w Zaden sposdb
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modyfikowany przez Uczestniczke/Uczestnika projektu.

6. Biznes plan zawiera co najmniej:
o opis planowanego przedsiewziecia,
o szacunkowy budzet przedsiewziecia (tj. ogolne kategorie wydatkéw niezbedne do

poniesienia w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

o szacowane przychody z dziatalnosci gospodarczej oraz wszystkie planowane
zrodta finansowania uruchamianego przedsiewziecia, w tym inne niz wnioskowana
dotacja (np. pozyczki, Srodki wtasne itp.),

o plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktéry planowane jest wejscie

z uruchamiang dziatalnoscig (ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb potencjalnych
klientdw) oraz konkurencji na rynku,

o harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan.

7. Uczestnik/Uczestniczka projektu moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktdre sg istotne z
punktu widzenia ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o
wspOtpracy oraz powinien zatgczy¢ kserokopie uprawnien, jesli do prowadzenia danego
typu dziatalnosci wymagane jest posiadanie odpowiednich uprawnien lub wyksztatcenia
formalnego.

8. Uczestnicy/Uczestniczki projektu sg zobowigzani/e do ztozenia biznesplanu wraz z
wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami Regulaminu.

0. Biznesplan wraz z zatgcznikami musi by¢ wypetniony komputerowo w jezyku
polskim. Przed ztozeniem, biznesplan nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisa¢, w
miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami w
sposob uniemozliwiajacy przypadkowg dekompletacje. Biznesplan nalezy ztozy¢ w 1
egzemplarzu.

10. W przypadku wskazania w biznesplanie wydatkéw zwigzanych z modernizacja,
remontem lub pozyskaniem lokalu konieczne jest ztozenie wraz z wnioskiem kserokopii

nastepujacych dokumentdéw:

- umowy hajmu - przedwstepnej lub promesy,

- w przypadku lokalu stanowigcego wtasno$¢ Zarzadu Budynkéw Komunalnych lub
Towarzystwa Budownictwa Spotecznego, zgode na prowadzenie i zarejestrowanie firmy
pod wskazanym adresem,

- w indywidualnych przypadkach niewymienione wyzej dokumenty, np. zgode zarzadcy

nieruchomosci, oswiadczenie w przypadku, gdy wnioskujacy jest wiascicielem z
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podaniem numeru ksigg wieczystych.

Do wyzej wskazanych dokumentéw konieczne jest ztozenie klauzuli informacyjnej,
podpisanej przez strony umowy.

Umowy powinny by¢ zawarte na okres nie krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej. Wszystkie dokumenty nalezy zatgczy¢ do wniosku w
kserokopii /oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o
przyznanie wsparcia finansowego.

11.  Pola, ktére danego Uczestnika/Uczestniczki projektu nie dotyczg nalezy uzupetnic

formultg ,nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie bez

wypetnienia stanowi btad formalny.

12.  Zataczniki wymagane do biznesplanu powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnosc¢ kopia zawiera: czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki projektu z klauzulg
~potwierdzam za zgodnosc¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub , potwierdzam za
zgodnosc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego.

13.  Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatgcznikéw,
usuwanie zapiséw, logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentdw lub uzycie

innej niz zalecana czcionka (Tahoma, rozmiar 12, interlinia 1,5 wiersza).

14.  Biznesplany mozna skfadac osobiscie, pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng
(decyduje data wptywu do biura projektu). O zachowaniu terminu decyduje data i
godzina wptywu do biura projektu, a nie data i godzina awizowania przesyiki lub data jej
nadania. Realizator rekomenduje sktadanie biznesplanu osobiscie. Za date i godzine
ztozenia biznesplanu przyjmuje sie date i godzine potwierdzenia wptywu
dokumentu przez Pracownika Biura projektu.

15. W przypadku sktadania biznesplanu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ go do Biura
projektu Grupa Doradcza Projekt spotka z 0.0. osiedle Ztotej Jesieni 14 lokal 101, 31-828
Krakow. Biuro projektu czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00 w_

okresie naboru w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu: ...
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy): ...
Adres: ...
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Biznesplan opracowany w ramach projektu:

~Wsparcie przy restarcie — kompleksowy projekt aktywizacji”

Nazwa i adres Beneficjenta:

Grupa Doradcza Projekt spotka z 0.0. osiedle Ztotej Jesieni 14, lokal 101, 31-828 Krakéw

16. Zasady przesytania dokumentdw pocztg elektroniczna:
a) dokumenty muszg zosta¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym/podpisem zaufanym

ePUAP, dokumenty podpisane i przestane w innej formie zostang odrzucone,

b) zasady skfadania biznesplandw pocztg elektroniczng sg tozsame z zasadami

osobistego skfadania biznesplanéw w biurze projektu, tj. przestanie biznesplanu musi

nastgpi¢ w godzinach pracy biura projektu,

) zaleca sie kontakt telefoniczny z personelem Realizatora w celu: potwierdzenia
wptywu biznesplanu i mozliwosci pobrania oraz otwarcia zatgcznika,

d) dokumenty nalezy przesta¢ na adres e-mail Realizatora: biuro@gdp-krakow.pl.
17. Dokumenty, ktore wptyng do Realizatora przed lub po terminie (w tym godzinie)
okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane, o czym
Uczestniczka/Uczestnik projektu zostanie poinformowana/y.

18. Jeden Uczestnik/Uczestniczka projektu moze ubiegac sie o wsparcie na rozpoczecie
dziatalnosSci wytgcznie na podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy
Uczestnik/Uczestniczka projektu ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie podlegat
bedzie tylko ten, ktdry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego

biznesplanu i ztozenie nowego, ale wytgcznie w terminie trwania naboru.

§7 PROCEDURA OCENY FORMALNE] BIZNESPLANOW

1. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego

Eksperta Dotacyjnego na podstawie KARTY OCENY BIZNESPLANU, ktérej wzor
stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Osoby, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikéw lub posiadaja
braki formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg wezwane do ich
uzupetnienia. Wezwanie do uzupetnienia zostanie przestane na adres poczty
elektronicznej podanej w biznes planie.

3. Korekty btedéw formalnych nalezy dokonac w ciggu 3 dni roboczych od daty
otrzymania wezwania (przy czym przyjmuje sie, iz data wystania wezwania przez
Realizatora jest rownoznaczna z datg odbioru wiadomosci przez Uczestniczke/Uczestnika

projektu). W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, rekomendowane




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

H dla Matopolski o< Unie Europejska | N M ALO PO L S I(A

jest osobiste dokonanie poprawek przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w biurze

projektu.

4. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia
ztozonych dokumentdw, a nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentdw.
Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementdéw wskazanych
przez Eksperta Dotacyjnego.

5. Ztozone o$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktory nie
ma wplywu na treS¢ merytoryczng o$wiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy
pisarskie).

6. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny
formalne;j.

7. W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien

w terminie wskazanym w pkt. 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

8. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

9. Biznesplany, ktdére uzyskaty pozytywng ocene formalng podlegajg dalszej ocenie

merytorycznej.

§ 8 PROCEDURA OCENY MERYTORYCZNEJ BIZNESPLANOW

1. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez 2 (dwdch)
wybranych Ekspertdw Niezaleznych (Ekspertem Niezaleznym, dokonujgcym oceny
merytorycznej (oceniajgcym punktowo) nie moze by¢ Ekspert Dotacyjny, tj. osoba, ktdra
stuzyta pomoca przy wypetnianiu biznesplanu.

2. Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z ze Standardami oceny
biznesplandw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte
Oceny Biznesplanu (Zatacznik nr 3 do Regulaminu).

3. Oceniane bedg nastepujgce elementy:

I. POMYSLE NA BIZNES - ANALIZA MARKETINGOWA — max. 35 pkt.;
minimum punktowe — 25 pkt.

a) Opis produktu 0 - 9 pkt.

b) Klienci i charakterystyka rynku 0 - 9 pkt.

c) Dystrybucja i promocja 0 - 4 pkt.

d) Gtéwni konkurenci 0 - 6 pkt.

e) Analiza ograniczen 0 - 7 pkt.

II. POTENCJAL WNIOSKODAWCY — max. 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.

a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doSwiadczenie do wdrozenia projektu 0 - 8
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pkt.
b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.
III. OPLACALNOSC I EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA —

max. 40 pkt. minimum punktowe — 30 pkt.
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a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno- finansowym

0 — 22 pkt.

b) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.

c) Prognoza finansowa 0 - 6 pkt.

IV. OPERACYINOSC I KOMPLETNOSC — max. 10 pkt. minimum punktowe — 6
pkt.

a) Przejrzystosé, prostota, zrozumiato$¢ zatozen 0 — 5 pkt.

b) Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0 — 5 pkt.

4. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

5. Uczestnicy/Uczestniczki projektu mogg otrzymac takze dodatkowe punkty
preferencyjne:

* kobiety — 3 pkt. (przestanka jest wspieranie przedsiebiorczosci kobiet)

» 0soby, planujgce zatozenie dziatalnosci gospodarczej na terenie: miast Srednich
tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin zmarginalizowanych — 3 pkt.
(wykaz stanowi Zatacznik nr 7 do regulaminu).

Whisanie do biznes planu zatozenia dziatalnosci na terenie miast Srednich tracgcych
funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin zmarginalizowanych ma charakter wigzacy. To
jest w przypadku, gdy Uczestniczka/Uczestnik projektu ostatecznie nie zatozy dziatalnosci
na ww. obszarze i/lub nie bedzie tej dziatalnosSci prowadzi¢ na ww. obszarze, Realizator
na kazdym etapie zweryfikuje czy punkty preferencyjne przyznane w ramach wyzej
wymienionego kryterium przewazyly o fakcie otrzymania wsparcia. W przypadku
stwierdzenia, iz Uczestniczka/Uczestnik projektu zadeklarowat(a) prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej na wyzej wskazanym obszarze, a liczba punktéw
preferencyjnych zadecydowata o podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania
Realizator projektu odstgpi od dalszego procedowania w zakresie przyznania
dofinasowania i przyzna dofinansowanie Uczestniczce/Uczestnikowi projektu, ktory
uzyskat mniejszg liczbe punktéw o ocenie biznesplanu niz biznesplan, ktory uzyskat
punkty preferencyjne.

6.Laczna maksymalna liczba punktéw jaka w ocenie moze uzyskac biznesplan: 106 pkt.
8. Koncowa ocena punktowa biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen

merytorycznych dokonanych przez dwdch Ekspertéw Niezaleznych, oceniajgcych dany
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biznesplan. W stosowanej punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite. Do oceny

punktowej danego biznesplanu doliczana jest suma punktéw preferencyjnych
uzyskanych przez Uczestniczke/Uczestnika projektu.

9. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Ekspertow Niezaleznych wynoszacej
wiecej niz 25 punktdw liczonych od ogodlnej sumy punktéw (przy czym ocena
przynajmniej jednego z Ekspertow musi by¢ pozytywna), biznesplan zostanie oceniony
przez trzeciego Eksperta Niezaleznego (osoba, ktdra nie brata udziatu w dotychczasowej
ocenie biznesplanu).

10. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego Eksperta Niezaleznego
ostateczng i wigzacg oceng jest srednia arytmetyczna z: punktdw przyznanych przez
trzeciego Eksperta niezaleznego i punktdw przyznanych przez tego z dwdch Ekspertow
Niezaleznych, ktdrego ocena jest liczbowo zblizona do oceny trzeciego Eksperta.

11.  Oprdcz przyznania punktow Eksperci Niezalezni zobowigzani s do pisemnego
uzasadnienia swojej oceny — uzasadnienie powinno obejmowac nie mniej niz 10 zdan w

kazdej z kategorii.

12.  Dofinasowanie mogg otrzymac¢ Uczestnicy, ktorych biznesplan uzyskat tgcznie
minimum 70 punktéw ogdtem ($rednia arytmetyczna z dwdch ocen) oraz minimalng
liczbe punktow w poszczegdlnych kategoriach oceny (z zastrzezeniem zapiséw
dotyczacych wystgpienia sytuacji skierowania biznesplanu do trzeciej oceny).

13. W przypadku dokonania przez Ekspertdw Niezaleznych zakwestionowania wartosci
dotacji zostaje to odnotowane przez Eksperta w Karcie Oceny Merytorycznej z
okresleniem wartosci, do ktérej mozna dokonac zakupu wraz z uzasadnieniem.

14. W przypadku stwierdzenia przez Eksperta Niezaleznego, ze nie wszystkie
przedstawione w biznesplanie wydatki mozna uzna¢ za kwalifikowalne lub ich wysoko$¢
zostata zawyzona w stosunku do cen rynkowych lub sg zbedne w odniesieniu do profilu
dziatalnosci, proponowane jest obnizenie wartosci dofinasowania.

15.  Informacja z uzasadnieniem proponowanego obnizenia wartosci wnioskowanego
dofinasowania (pismo negocjacyjne) jest przekazywana Uczestnikowi/Uczestniczce
projektu réwnoczesnie z informacjg o liczbie przyznanych punktéw oraz uzasadnieniem
oceny biznesplanu, za pomocg poczty elektronicznej.

16.  Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktérego/ktérej wydatki w biznesplanie zostaty
obnizone, ustosunkowuje sie pisemnie do propozycji, w terminie 3 dni roboczych od

otrzymania pisma negocjacyjnego.
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17.  Po zlozeniu przez Uczestnika/Uczestniczke projektu odpowiedzi w negocjacjach, w
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terminie 3 dni roboczych zostaje wydana wigzacg i ostateczna decyzja o wysokosci
przyznanych $rodkdéw na rozpoczecie dziatalnosSci gospodarczej.

18.  Uczestnik/Uczestniczka projektu przyjmuje przyznang w efekcie negocjacji
wysoko$¢ dotacji albo odstepuje od realizacji przedsiewziecia.

19.  Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert
Niezalezny stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest
wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia
zasad i przepisdw uniemozliwiajgce przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci.

20.  Ztozenie dokumentéw pos$wiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do

odmowy udzielenia dotacji na kazdym etapie wsparcia.

21. O wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym) kazda/y Uczestniczka/Uczestnik projektu zostanie poinformowana/y za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail. Informacje o wynikach oceny z podaniem
m.in. numeru biznesplanu Uczestniczki/Uczestnika projektu, liczby punktéw stanowigcej
$rednig arytmetyczng co najmniej ocen - tzw. ,lista rankingowa” - umieszczane bedg na
stronie internetowej projektu: www.gdp-krakow.pl, a informacje beda wystane wraz z
pisemng informacjg o wyniku punktowym z uzasadnieniem oceny (kopig Karty Oceny
Merytorycznej) do Uczestniczek/Uczestnikdw projektu.

22.  Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktorego/ej biznesplan po ocenie merytorycznej
zostat oceniony negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego Wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy (odwotania), ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

23.  Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej lub elektronicznej

(e-mail z potwierdzeniem odbioru), w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
pisemnej informacji o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia
procedury, Realizator rekomenduje osobiste doreczenie dokumentéw do Biura projektu.
Odwotanie ztozone poza wskazanym terminie nie podlega rozpatrzeniu.

24.  Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu
przedsiewziecia oraz powinno odnosic sie do uzasadnien oceny Ekspertéw Niezaleznych.
Wyjasénienia/informacje nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci niz te, ktére zostaty
zawarte w biznesplanie i stanowity podstawe oceny wniosku.

25.  Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktore byty
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przedmiotem odwotania. Jesli z treSci odwotania nie wynika jednoznacznie, jaka czes¢

oceny biznesplanu zostata zakwestionowana, biznesplan podlega powtdrnej ocenie w
catosci.

26. W terminie do 7 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczony Ekspert
Niezalezny dokonuje analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu.
Powtornej oceny nie mogg dokonywaé Eksperci Niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej
ocenie ani Ekspert Dotacyjny, ktéry dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert
Niezalezny dokonujacy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze
rowniez zapoznawac sie z wczesniejszg oceng biznesplanu.

27.  Powtdrna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktow. W
przypadku gdy Ekspert Niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejsza liczbe
punktdw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio
przyznang liczbe punktow.

28.  Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktorej nie
przystuguje odwotanie.

29. W przypadku uzyskania przez kilku Uczestnikdw/Uczestniczek takiej samej liczby

punktdw, o wyzszej pozycji na liscie decyduje liczba punktéw preferencyjnych, a

nastepnie liczba punktdéw przyznanych w kategorii: optacalnosc i efektywnos¢
ekonomiczna przedsiewziecia, w dalszej kolejnosci za kategorie: pomyst na biznes -
analiza marketingowa.

30. W terminie 3 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Realizator
informuje Uczestnika/Uczestniczke projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego
odwotania, dotgczajac kserokopie Karty oceny biznesplanu.

31.  Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplandéw oraz rozpatrzeniu

ewentualnych odwofan od oceny, Realizator sporzadza nastepujgce zestawienia:

a. lista 0s6b zakwalifikowanych do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejagcej liczby punktow,

b. lista rezerwowa (osoby, ktdre uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty sie z
powodu braku $rodkow),

c. lista 0séb odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktéw lub tj. (lista
0sob, ktorych biznesplany zostaty ocenione negatywnie).

31. Realizator moze wyrazi¢ zgode na ztozenie w kolejnym naborze biznesplandw przez
Uczestniczki/Uczestnikdw projektu, ktdrych biznesplany zostaty odrzucone z przyczyn

formalnych lub nie zostaty ztozone w terminie z przyczyn niezaleznych od
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Uczestnika/Uczestniczki projektu, pod warunkiem dostepnosci Srodkow finansowych.

32.Zwolnione miejsca na liscie zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia przystuguja
kolejno osobom z listy rezerwowej.

33. Informacja o sktadzie Komisji Oceny Biznesplanéw (imie i nazwisko) zostanie
zamieszczona na stronie internetowej projektu po zakonczeniu procedury oceny

biznesplandw.

§ 9 WYPLATA WSPARCIA I ZABEZPIECZENIE UMOWY O UDZIELENIE
WSPARCIA FINANSOWEGO

1. Podstawg przekazania $srodkéw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest
Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Realizatorem a
Uczestniczka/Uczestnikiem projektu w terminie okreslonym przez Realizatora. Wzor
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi Zalacznik nr 5 do
Regulaminu.

2. W pismie informujgcym Uczestniczke/Uczestnika projektu o przyznaniu
dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Realizator zawiera informacje o
obowigzku dostarczeniu dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy. Nieztozenie
wszystkich wymaganych dokumentdéw przez Uczestniczke/ Uczestnika projektu, w
wyznaczonym terminie, jest traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na
pisemny wniosek Uczestniczki/Uczestnika projektu wskazany termin moze ulec
wydtuzeniu.

3. Uczestniczka/Uczestnik projektu, ktdrej/mu ostatecznie przyznano wsparcie
finansowe, zobowigzana/y jest dokonac rejestracji dziatalnosci gospodarczej na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

4. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest
zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa matopolskiego oraz
jesli przyznano dodatkowe punkty w ramach preferencji - na terenie: miast $rednich
tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin zmarginalizowanych (wykaz stanowi
Zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

5. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej musi by¢ tozsama z datg rozpoczecia
dziatalnosci i nie moze by¢ pdzniejsza od daty podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Uczestniczka/Uczestnik projektu powinien/na zarejestrowac dziatalnosc¢
gospodarczg w terminie 5 dni roboczych od daty uzyskania ostatecznej informacji o

otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu w przypadku rejestracji w
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Centralnej Ewidencja i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
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6. W przypadku rejestracji dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sadowym
(KRS), wniosek o rejestracje musi zosta¢ ztozony do 5 dni roboczych od daty uzyskania
ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu.
Uczestniczka/Uczestnik projektu zobowigzana/y jest do dostarczenia Realizatorowi
potwierdzenia ztozenia ww. wniosku. Warunkiem podpisania umowy jest ujawnienie
wpisu w KRS.

7. Do otrzymania $rodkow i podpisania umowy na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wymagana jest zgoda wspodtmatzonka osoby otrzymujacej Srodki oraz zgoda
wspdtmatzonka poreczyciela ztozona na piSmie w obecnosci Pracownika Realizatora lub
NOTARIUSZA. W przypadku ustanowionej rozdzielnosci majatkowej nalezy przedtozyc
oryginat do wgladu. W przypadku rozwodu — prawomocny wyrok sadu orzekajgcego o
rozwodzie lub akt matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie - oryginat do wgladu.

W przypadku zgonu - akt zgonu lub akt matzenstwa z adnotacjg o zgonie - oryginat do
wgladu.

8. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegdlnosci:

a) przedmiot umowy,

b) wysokos¢ przyznanych Srodkéw finansowych oraz zasady wyptaty wsparcia,

c¢) warunki kwalifikowalnosci wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej,

d) postanowienia szczegdtowe dotyczace wyptaty Srodkdw oraz uznania wydatkow za
kwalifikowalne,

e) zasady biezgcego monitoringu i kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w
tym sposdb weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

f) sposdb dokonywania zmian w umowie,

g) procedure zwrotu otrzymanych srodkow,

h) warunki rozwigzania umowy,

i) zasady korespondenciji,

j) wykaz zatgcznikow.

9. Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wyptacane jest przez
Realizatora po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/Uczestniczkg, w terminie do 5 dni
kalendarzowych (pod warunkiem posiadania przez Realizatora Srodkéw finansowych na
koncie projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Realizatorem

a Uczestniczkg/Uczestnikiem projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
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10. Warunkiem wyptaty Srodkow jest wniesienie przez Uczestniczke/Uczestnika projektu
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zabezpieczenia na wypadek niedotrzymania przez Uczestniczke/Uczestnika warunkow
umowy w rodzaju oraz terminie okreSlonym w Umowie o udzielenie wsparcia
finansowego. Wybdr formy zabezpieczenia nalezy do Uczestnika/Uczestniczki projektu,
ktory/a sktada w tej sprawie oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego. Wybdr sposobu zabezpieczenia Umowy musi zostaé
zaakceptowany przez Realizatora. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a) weksel wiasny,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

¢) blokada rachunku,

d) poreczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

11. Formy takie jak: poreczenie, zastaw na prawach lub rzeczach oraz akt notarialny o
poddaniu sie egzekucji mogg zosta¢ wskazane po uprzednim pozyskaniu zgody na ich
zastosowanie, udzielonej Uczestniczce/Uczestnikowi projektu przez Realizatora na
pisemny wniosek (wymagane sg dodatkowe dokumenty).

12. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem dofinansowania ponosi
Uczestniczka/Uczestnik projektu.

13. W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci
lub charakter ponoszonych wydatkow, Realizator moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie
zabezpieczenia w formie proponowanej przez Uczestniczke/Uczestnika projektu.

14. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
musi by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego
Uczestniczce/Uczestnikowi projektu powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla
zalegtosci podatkowych maksymalnie za 24 miesigce.

15. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla

z poreczeniem wekslowym (preferowana forma zabezpieczenia) wymagane jest
dokonanie poreczenia przez 1 poreczyciela, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
a) osoba fizyczna, na ktdrej nie cigzg na poreczycielu zobowigzania z tytutu zajec
sgdowych i administracyjnych i nie toczy sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe,
egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan, uzyskujgca
miesiecznie minimum 4.500,00 zt brutto z tytutu:

e pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
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upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 2 lata liczac od dnia

ztozenia biznesplanu, nie bedaca w okresie wypowiedzenia lub

 prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktora nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, lub:

o posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2
lata poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu — w przypadku poreczycieli z przyznanym
prawem do emerytury lub renty dochdd musi stanowi¢ wartos¢ netto minimalnego
wynagrodzenia za prace o ktorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za
prace.

16. Wymagane jest przedstawienie oSwiadczenia wspdtmatzonka poreczyciela o
wyrazeniu zgody na poreczenie lub oSwiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub
nieistnieniu wspdlnos$ci majatkowej matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww.
oswiadczen matzonka poreczyciela w obecnosci pracownika Projektu.

17. Poreczyciel jest zobowigzany powiadomic¢ kazdorazowo Realizatora o zmianie miejsca
zamieszkania, a takze danych osobowych.

18. Realizator na pisemny wniosek Uczestnika/Uczestniczki projektu zwraca
Uczestniczce/Uczestnikowi projektu lub komisyjnie niszczy dokument, stanowigcy
zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

19. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentow (w tym o$wiadczen)
poswiadczajacych nieprawde, stanowi podstawe do rozwigzania przez Realizatora
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

20. W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza
przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem przekazania informacji do
Realizatora kto jest tym zarzadcg. W przypadku nieustanowienia zarzadcy sukcesyjnego
w przypadku $mierci Uczestniczki/Uczestnika projektu Realizator jest zobowigzany do
wyegzekwowania zwrotu uzyskanej kwoty dotacji w catosci.

21. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie

sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
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z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz.U. 2018 poz. 1629).

§ 10 WYDATKOWANIE I ROZLICZENIE DOTACJI W RAMACH WSPARCIA
FINANSOWEGO NA ZALOZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

1. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej powinny stuzyé pokryciu
wydatkow niezbednych do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
odpowiednio uzasadnionych — przez Uczestnika/Uczestniczke projektu — w biznesplanie.
2. Uczestniczka/Uczestnik projektu jest zobowigzana/y do wydatkowania wsparcia
finansowego z najwyzszym stopniem starannosci.

3. Srodki wsparcia finansowego mogg by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:

a) wydatki inwestycyjne — np. zakup Srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, wartosci
niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane,

b) wydatki na $rodki obrotowe — np. zakup towaréw w wysokosci wskazanej w
biznesplanie,

c¢) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i
prowadzong dziatalnoScig gospodarczg np. koszty promocji, z wytgczeniem wyptaty
wynagrodzen.

d) dopuszczalne jest réwniez pokrycie w ramach dotacji wydatkow biezacych (np. optat
czynszowych, rachunkdéw za media, optat telefonicznych), ktérych terminowe
uregulowanie stanowi niezbedny warunek utrzymania sie przedsiebiorstwa na rynku,
niemniej jednak Srodki z dotacji powinny by¢ przeznaczone w pierwszej kolejnosci na
zakup $rodkéw trwatych, srodkdw obrotowych oraz ustug (z wytgczeniem doradztwa i
szkolen), niezbednych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z
zatozeniami przyjetymi w biznesplanie zatwierdzonym przez Realizatora, do ktérego
nalezy ostateczna decyzja w ww. zakresie.

4. Rozliczenie wydatkow przez Uczestnika/Uczestniczke projektu, bedgcych czescig
biznesplanu nastgpi poprzez ztozenie Szczegétowego zestawienia towarow i/lub
ustug, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu, ktorych zakup zostat
dokonany z przyznanych $rodkdw wraz z dowodami zakupu i zapfaty.

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu moze realizowa¢ wydatki od momentu zatozenia
dziatalnosSci pod warunkiem, ze zostaty wykazane w biznesplanie i zaakceptowane przez
Komisje Oceny Biznesplandw.

6. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek dokonania wydatkowania i rozliczenia

wsparcia finansowego w terminie 3 miesiecy od dnia wyptaty Srodkéw.

7. Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkdéw. Podwdjne finansowanie

oznacza W szczegolnosci:
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a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej

samej czesSci wydatku ze Srodkéw Unii Europejskiej w jakiejkolwiek formie (w
szczegolnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/poreczenia),

b) rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspdtfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest
zobowigzany/a do przedstawienia stosownych o$wiadczen, w tym od Sprzedajgcego

potwierdzajacy ten fakt.

§ 11 MONITORING I KONTROLA PROWADZENIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ, URUCHOMIONEJ ZE SRODKOW DOTACII

1. W zakresie biezgcego monitoringu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestniczke/Uczestnika projektu jest ona/on zobowigzany(a) do przesytania kazdego
miesigca do Biura projektu dowodu uiszczenia obowigzkowych sktadek ZUS, w terminie
do 7 dni kalendarzowych od daty zapfaty sktadki — zasada obowigzuje przez caty okres
trwatosci wsparcia.

2. W zakresie biezgcego monitoringu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestniczka/Uczestnik projektu jest zobowigzany(a) do niezwtocznego przestania do

Biura projektu (to jest w terminie do 7 dni kalendarzowych) dokumentéw

potwierdzajgcych przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, z powodu choroby
lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

3. Uczestniczka/Uczestnik projektu jest zobowigzany(a) do niezwtocznego (to jest w
terminie do 7 dni kalendarzowych) informowania pisemnego (to jest w postaci
korespondencji tradycyjnej lub za pomoca e-maila) o wszelkich problemach zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, ktore nawet potencjalnie mogg skutkowac
obowigzkiem zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego.

4. Uczestniczka/Uczestnik projektu jest zobowigzany(a) do udzielania Realizatorowi
projektu wszelkich niezbednych informaciji i przekazywania dokumentéw,
umozliwiajgcych wywigzanie przez Realizatora z obowigzkdéw zwigzanych z realizacjq
umowy o dofinansowanie projektu.

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzana/y do biezgcego gromadzenia
dokumentow (w tym ksiegowych), potwierdzajgcych faktyczne prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, a takze jest zobowigzana/y do udostepniania ich na potrzeby monitoringu
oraz kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, przeprowadzanych przez podmioty

do tego uprawnione.
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6. W zakresie biezgcego monitoringu prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej
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Realizator moze wezwaé Uczestniczke/Uczestnika projektu do przedstawienia
dokumentdw potwierdzajgcych prowadzenia dziatalnosci w kazdym czasie w okresie
trwatosci wsparcia. Uczestniczka/Uczestnik projektu jest zobowigzany do dostarczenia
dokumentdw lub ztozenia wyjasnien w terminie do 7 dni kalendarzowych od przestania
wezwania przez Realizatora.

7. NieztoZzenie wyjasnien lub nieprzestanie dokumentoéw stanowi¢ moze podstawe do
przeprowadzenia kontroli doraznej w miejscu prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej.
8. W okresie trwatosci wsparcia to jest w ciggu 12 miesiecy prowadzonej przez
Uczestnika/Uczestniczke dziatalnosci gospodarczej Realizator przeprowadzi co najmniej
jedng kontrole planowg w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona.

9. Sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci: czy jest prowadzona ksiegowos¢

przedsiewziecia (np. ksiega przychodéw i rozchodéw), czy sa odprowadzane
wymagane/obligatoryjne skfadki do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, czy sg
dokonywane rozliczenia podatkowe z Urzedem Skarbowym, czy sg zawierane umowy z
klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci
gospodarczej (jesli dotyczy), itp.

10. W przypadku gdy w trakcie kontroli stwierdzone zostanie, iz
Uczestniczka/Uczestnik projektu nie posiada Srodkdéw, ktére wykazat do zakupu w
biznesplanie, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (towar, materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug),
Uczestniczka/Uczestnik projektu zobowigzany jest wykazac¢ dochdd z tytutu sprzedazy lub

$wiadczonych ustug lub w inny sposéb udokumentowac zuzycie lub dalsza odsprzedaz.

11. Z czynnosci kontrolnych zostanie sporzadzony pisemny protokoét, podpisany przez
obie strony. Niniejszy dokument zostanie wtgczony do dokumentacji projektowe;j.
Obejmowac bedzie informacje o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach
biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych
ustaleniach.

12. Uczestnik/Uczestniczka projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien
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rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznac dzien wskazany jako data
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rozpoczecia dziatalnosci we wiasciwym rejestrze przedsiebiorcow.

§ 12 PROCEDURA ZWROTU SRODKOW WYDATKOWANYCH NIEZGODNIE

Z ZASADAMI

1. Uczestniczka/Uczestnik projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci
otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia przelania zwrotu, w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Realizatora, jezeli,

w szczegdlnosci:

a) nie prowadzit(a) dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. w szczegolnosci dokonat(a) jej zwieszenia, zamkniecia lub likwidaciji,
poprzez ujawnienie odpowiedniego wpisu w Centralnej Ewidencji DziatalnoSci
Gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

b) zawiesit(a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

) na podstawie kontroli stwierdzony zostat brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej;

d) zmienit(a) forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie

12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia, z wyjatkiem zawigzania spétki cywilnej,

jawnej lub partnerskiej przez Uczestniczki/Uczestnikow projektu, prowadzacych
indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej zgody
Realizatora,

e) nie wypetnit(a), bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetniat(a) lub nie przedstawit(a) w
wyznaczonym przez Realizatora w terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit(a) fatszywe lub niepetne oSwiadczenia w celu uzyskania wsparcia na
kazdym etapie ubiegania sie o wsparcie lub po jego otrzymaniu, jesli oSwiadczenia te
majg wptyw na otrzymanie i/lub prawidtowe wydatkowanie czesci lub catosci
otrzymanego wsparcia.

§ 13 ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNE)]

1. Pomoc w ramach Dziatania stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na

podstawie:
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- Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
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publicznej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej
ustawy,

- Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis,

- Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
finansowanych z EFS +na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 784),

2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego zawartej miedzy Realizatorem projektu

a Uczestniczkag/Uczestnikiem projektu. Umowa okresla wysokos¢ Srodkdw, jakie otrzyma
Uczestniczka/Uczestnik projektu na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis (Realizator projektu) ma obowigzek
zweryfikowania zaréwno warunkéw do otrzymania wartosci wsparcia przez
Uczestniczke/Uczestnika projektu, ktory uruchomit dziatalno$¢ gospodarczg (limit), jak i
innych przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc de minimis (Dz.U. 2010 nr 53 poz. 311 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 30 lipca 2024 r. (Dz.U. 2024, poz. 1206 z dnia 08 sierpnia 2024 r.)
zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc de minimis.

4. W zwigzku z koniecznoscig weryfikowania danych niezbednych przy udzielaniu
pomocy de minimis, Realizator projektu zweryfikuje w systemie SUDOP (System
Udostepniania Danych o Pomocy), wszelkie informacje i oswiadczenia przedstawione
przez Uczestniczke/Uczestnika projektu, pod katem dopuszczalnosci udzielenia im
pomocy de minimis. Potwierdzenie dokonania weryfikacji zostanie dotgczone do
dokumentacji przyznanego wsparcia.

5. Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis (Realizator) ma obowigzek wystawienia
beneficjentowi pomocy (Uczestniczce/Uczestnikowi projektu) zaswiadczenia
stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc jest pomocg de minimis zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (tj. Dz.U. 2018

poz. 350) oraz Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 czerwca 2024 r. zmieniajgcym


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=OJ:L_202302831
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rozporzgdzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
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rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. z 2024 r. poz. 976)

5. Srodki finansowe na zatozenie wiasnej dziatalnoSci gospodarczej traktowane sg jako
pomoc de minimis udzielong w petnej wartosci. W przypadku rozliczenia sie
Uczestniczki/Uczestnika projektu ze srodkdw finansowych w kwocie mniejszej niz
otrzymat(a), Uczestnik/Uczestniczka zwraca niewykorzystane s$rodki, a Realizator
projektu dokonuje korekty zaswiadczenia o pomocy de minimis.

6. Podmioty udzielajgce pomocy, zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 743
ze zm.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w
sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach sSwiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2024 poz. 161)
sg zobowigzane do przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub informacji o nieudzielonej
pomocy publiczne;j.

7. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek przechowywania dokumentéw
dotyczacych otrzymanego wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat,
liczac od dnia jej przyznania oraz udostepniania tejze dokumentacji, jak réwniez
stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zgdanie uprawnionych

podmiotow.

§ 15 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczestniczki/Uczestnicy projektu sg zobowigzani do zapoznania sie

i przestrzegania zasad Regulaminu.

2. Realizator nie ponosi zadnych konsekwencji zwigzanych z faktem, iz
Uczestniczka/Uczestnik projektu nie zapoznat sie z Regulaminem lub nie zrozumiat(a)
jego tresci.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia jego tresci przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Krakowie.

4. Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.

5. Realizator projektu zastrzega mozliwos¢ kazdoczesnego wprowadzania zmian w
Regulaminie oraz zatgcznikach do Regulaminu, w przypadku zmiany przepiséw

i zasad realizacji projektu lub koniecznego uszczegdtowienia zapisow.
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6. O zmianach w Regulaminie Realizator informuje na stronie projektu. Zmiany
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obowigzujg od daty ich ogtoszenia na stronie projektu.

7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego w Polsce.

8. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Realizatora w oparciu

o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu

w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

9. W przypadku powstania sporu na dotyczacego wykonania postanowien
Regulaminu, strony bedg staraty sie rozstrzygnac go polubownie,

a w przypadku braku porozumienia, wtasciwym do rozstrzygniecia bedzie Sad

Powszechny, wiasciwy miejscowo dla siedziby Grupy Doradczej Projekt spotka z o.o.

Zatwierdzam:
Wiestaw Zaleszczuk
Prezes Zarzadu

Grupa Doradcza Projekt spotka z o.0.

Zatgcznik numer 1: Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowego.
Zatgcznik numer 1a: Diagnoza potrzeb szkoleniowych.

Zatgcznik numer 2: Wzdr Biznesplanu (wraz z zatgcznikami).
Zatgcznik numer 3: Karta oceny biznesplanu.
Zatgcznik numer 4: Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotanie).

Zatgcznik numer 5: Umowa o udzielenie wsparcia finansowego.

Zalgcznik numer 6: Szczegotowe zestawienie towardw i ustug rozliczanych w ramach
otrzymanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
Zatacznik numer 7: Wykaz miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze

oraz gmin zmarginalizowanych.
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